АДМИНИСТРАЦИЯ КРУГЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 16 августа 2016 года      № 20-рОД
с.Круглое

Об утверждении технологических схем

предоставления муниципальных  услуг
по принципу «одного окна» в МФЦ
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», и в соответствии с пунктом 3.2.7 Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Воронежской области на 2014-2015 гг., утвержденным  протоколом заседания Комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области от 20.10.2014 №8 постановляю:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги « Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена » по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 1.

2.  Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который на разграничена без проведения торгов» по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 2

3. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 3.

4. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 4.
5. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости и аннулирование адреса» по принципу«одного окна» в МФЦ согласно приложению № 5.

6. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 6
7. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Признание помещение жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 7

8. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 8.

9. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» по принципу «одного окна» в МФЦ согласно приложению № 9

10.
Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Круглянского сельского поселения

11.
Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Круглянского сельского поселения                                                           Г.Н.Лихачев                                           

 Приложение № 1

                                                                                       к  распоряжению администрации 

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	   3640100010000915646

	3.
	Полное наименование услуги 
	Предоставление в собственность аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 10.12.2015г. № 187

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение  №  20-рОД от 16.08.2016г.
	Выписка из ЕГРП, ЕГРЮЛ
	Сведения от государственной регистрации юридического лица или предпринимателя.
	Администрация Круглянского сельского поселения 
	Управления Федеральной налоговой службы по Воронежской области,  Управление Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по ВО.
	
	1 день
	есть
	есть

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о предоставление в собственность аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов .
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин. 
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления о предоставлении в собственность аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена без проведения торгов
	
	 10 дней
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  2 дня.
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                 Приложение № 2
                                                                                       к  распоряжению администрации 

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	   3640100010000914634

	3.
	Полное наименование услуги 
	Предварительное согласование  предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена.

	4.
	Краткое наименование услуги
	 Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена.

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 14.10.2015г. № 135

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Каменно-Верховского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Каменно-Верховского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016 года
	Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	Сведения от государственной регистрации юридического лица или предпринимателя.
	Администрация Круглянского сельского поселения 
	Налоговая служба
	
	1 день
	есть
	есть


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин. 
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	
	 10 дней
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  2 дня.
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к распоряжению администрации

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	  3640100010000918393

	3.
	Полное наименование услуги 
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 10.12.2015г. № 189

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	10 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 2-рОД от 16.08.2016 года 
	нет
	.нет
	нет
	нет
	-
	нет
	есть
	есть

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин 
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества
	
	 9 дней
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  3 дня.
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид


                                                                                            Приложение № 4
                                                                                       к распоряжению администрации

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016  года №  20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	  3640100010000918671

	3.
	Полное наименование услуги 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 10.12.2015г. № 190

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	15 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016 года.
	Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП  
	. сведения о государственной регистрации юридического лица или предпринимателя  
	Администрация Каширского муниципального района
	Управление федеральной налоговой службы,управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ВО
	-
	1 день
	есть
	есть


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин 
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение экспертизы с документами
	
	 14 дней
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  2 дня
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

к распоряжению администрации

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	  3640100010000919517

	3.
	Полное наименование услуги 
	Присвоение адреса объекту недвижимости и аннулирование адреса

	4.
	Краткое наименование услуги
	Присвоение адреса объекту недвижимости и аннулирование адреса

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 23.09.2015г. № 128

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	18 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	18 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016 года
	Выписка из ЕГРП
	 Сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества, на получение кадастровой выписок об объектах недвижимости, на получение схем расположения объекта адресации.
	 Администрация Круглянского сельского поселения
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиал ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра», федеральные органы исполнительной власти.
	-
	1 день
	есть
	есть


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о присвоение адреса объекту недвижимости и аннулирование адреса
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин 
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления 
	
	 14 дней
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  14 дней.
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид


                                                                                                   Приложение № 6

к распоряжению администрации

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	  3640100010000447405

	3.
	Полное наименование услуги 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 29.01.2013г. № 20

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	45 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	45 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, наличие судебных актов, решений правоохранительных органов, несоответствие представленного комплекта документов требованиям, установленным действующим законодательством.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на  бесплатной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016 года
	Выписка из ЕГРП
	 Сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества, на получение кадастровой выписок об объектах недвижимости
	 Администрация Круглянского сельского поселения
	Управления Федеральной налоговой службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиал ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра»
	-
	1 день
	есть
	есть


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о присвоение адреса объекту недвижимости и аннулирование адреса
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	30 мин 
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления о принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	
	 15 дней
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  3 дня.
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид


Приложение № 7

к распоряжению администрации 

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	 3640100010000926525

	3.
	Полное наименование услуги 
	Признание помещения жилым помещением, жилого

 помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»



	4.
	Краткое наименование услуги
	Признание помещения жилым помещением, жилого

 помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»



	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 21.06.2016г. № 120

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основанием для отказа муниципальной услуги не предусмотрено
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на  безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016 ггода.
	Выписка из ЕГРП
	 Сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущество и сделок с ним, технический паспорт, заключения соответствующих органов государственной власти.
	 Администрация Круглянского сельского поселения
	Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, филиал ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра»
	-
	1 день
	есть
	есть


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о Признание помещения жилым помещением, жилого

 помещения непригодным для проживания и 

дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»


	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин 
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления о Признание помещения жилым помещением, жилого

 помещения непригодным для проживания и 

дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»


	
	 15 дней
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-


	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  5 дней
	Ведущий специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Бумажный носитель
	Бумажный носитель
	Бумажный носитель
	Не требуется предоставление заявителем документов в электронном виде
	Бесплатно
	Электронный вид
	По почте, через МФЦ, единый портал государственных и муниципальных услуг


                                                                                                   Приложение № 8

к распоряжению администрации

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	3640100010000915349

	3.
	Полное наименование услуги 
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории

	4.
	Краткое наименование услуги
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	 Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 14.10.2015г. № 134

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	Поданное заявление не соответствует требованиям регламента; к заявлению не приложены документы в соответствии с регламентом.
	Основание для предоставление отказа муниципальной услуги не предусмотрено
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на  безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Круглянского сельского поселения;

- с помощью  курьера.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016 года
	Выписка из ЕГРП
	 Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества (земельный участок), на получение кадастрового паспорта земельного участка, выписки и ЕГРЮЛ и ЕГРИП.
	 Администрация Круглянского сельского поселения
	Управления Федеральной налоговой службы по Воронежской области, филиал ФГБУ «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра»по ВО, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ВО
	-
	1 день
	есть
	есть

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации об Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории
	По установленной форме
	Положительный/

отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин 
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Проведение проверки соответствия заявления о утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории
	
	 30 дней
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Выдача письма или сообщения об отказе в выдаче информации.
	
	  3 дня
	Инспектор администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов в электронном виде
	Бесплатно
	Электронный вид
	По почте, через МФЦ, единый портал государственных и муниципальных услуг


                                                                                                   Приложение № 9

к распоряжению администрации

Круглянского сельского поселения

от 16.08.2016 года № 20-рОД

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр f',
	Значение параметра/ состояние

	1
	
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу 
	Администрация Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре'
	3640100010000917626

	3.
	Полное наименование услуги 
	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков.

	4.
	Краткое наименование услуги
	  Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков.

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной  услуги
	Постановление администрации Круглянского сельского поселения Каширского муниципального района Воронежской области от 10.12.2015г. № 188

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества  предоставления . государственной услуги
	радиотелефонная связь


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания 

отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства

(месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней  с момента регистрации заявления и документов.
	30 дней с момента регистрации заявления и документов.
	-заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
	Оснований для приостановки предоставления мунипипальной услуги законодательством не предусмотрено.
	-
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	-
	-
	Заявитель предоставляет документы:

- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Каменно-Верховского сельского поселения;

- с помощью  курьера.
	- личное обращение;

- посредством обращения представителя;

- по почте ( в том числе по электронной почте) в адрес администрации Каменно-Верховского сельского поселения;

- с помощью  курьера.


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя
соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление
"подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Право на получение  муниципальной услуги имеют любые заинтересованные физические и юридические лица.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	нет
	есть
	Заинтересованные физические и юридические лица.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица.
	нет


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Документ удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы.
	Подтверждающие документы: копия паспорта, копия удостоверяющего  личность представителя юридического лица
	Копии документа удостоверяющего  личность, правоустанавливающие документы в 1 экземпляре.
	нет
	нет
	есть
	есть 


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Распоряжение № 20-рОД от 16.08.2016г.
	Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	Получение документов, необходимых для принятия на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков.
	Администрация Круглянского сельского поселения 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.
	
	1 день
	есть
	есть


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Постановление администрации о  принятии на учет либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	По установленной форме
	Положительный/
отрицательный
	 есть
	есть
	По почте по адресу указанному в заявлении или по средством электронной почты, факсимильной связи.
	Постоянного срока хранения.
	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявление с документами, консультация.
	-
	15 мин.
	Специалист  администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Опись принятых от заявителя документов.

	2.
	Рассмотрение  поступившего заявление
	
	30 дней
	Специалист администрации Круглянского сельского поселения
	-
	-

	3.
	Исправление технических ошибок, допущенных при оформлении документов
	
	3 дня.
	Специалист  администрации Круглянского сельского поселения
	-
	Форма сведений то запрашиваемом объекте, форма сообщения об отказе в предоставлении сведений.


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
"подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Электронный вид
	Электронный вид
	Электронный вид
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе. 
	Бесплатно
	Электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	
	
	
	


